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Kod projektu: 401400FGL4

Spis ¢islo: UPS/US1/OPE_1/0SB/2024/14963
Zaznam ¢islo: 2024/91042

Ustredie prace, socialnych veci rodiny
Cislo vyberového konania: VK/7/2024

Funkcia: zamestnanec pri vykone prace vo verejnom zaujme - Kkoordinator vzdelavania
zéujemcov o zamestnanie v rdmci Narodného projektu ,,Zruénosti pre trh prace*.

Pocet vol'nych miest: 1 (doba urcitd pocas realizacie narodného projektu)

Trvanie pracovného pomeru: zastupovanie poc¢as dlhodobej praceneschopnosti
(doba trvania projektu do 31.03.2026)

Organizaény fttvar: Urad prace, socialnych veci arodiny Malacky, odbor sluzieb
zamestnanosti, oddelenie AOTP a poradenstva

Miesto vykonu prace: Urad prace, socidlnych veci a rodiny Malacky, Zahoracka 2942/60A,
901 01 Malacky

Hlavné ulohy:

- koordinacnd ¢innost’ v oblasti implementacie projektu,

- spolupraca s ustredim préce, sociadlnych veci a rodiny,

- komplexna ¢innost’ suvisiaca s poskytovanim prispevkov na rekvalifikidcie uchadzacov
0 zamestnanie a prispevkov na vzdelavanie zaujemcov o zamestnanie v ramci projektu,

- administrativne spracovanie a posudzovanie Ziadosti na poskytnutie prispevkov,

- finan¢na kontrola pred uzatvaranim dohod o poskytnuti prispevkov,

- uzatvaranie dohdd o poskytnuti prispevkov na rekvalifikacie uchadzacov 0 zamestnanie
a prispevkov na vzdeldvanie zdujemcov o zamestnanie,

- finan¢na kontrola pred thradou prispevkov na rekvalifikacie uchadzacov o zamestnanie
a prispevkov na vzdelavanie zaujemcov o zamestnanie,

- priprava relevantnych podkladov pre monitoring, vyhodnotenia a Statistiky,

- plnenie dalSich operativnych uloh podl'a pokynov nadriadenych.

Platova trieda: 3, tarifny plat urceny v stilade so zdkonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

POZIADAVKY NA ZAMESTNANCA:

Pozadované vzdelanie uchadzaca: min. ukonCené uplné stredné vSeobecné vzdelanie
S maturitou alebo uplné stredné vzdelanie s maturitou

Poditacové a iné znalosti: Microsoft Office Word, Microsoft Office Excel, Microsoft Office
Outlook, Microsoft Powerpoint, Internet.
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Pozadované schopnosti a osobnostné vlastnosti: adaptabilita a flexibilita, schopnost’ timovej
spoluprace, komunikativnost’, angazovanost, profesionalita, schopnost’ a vola sa ucit’ a d’alej
sa vzdelavat, analytické a koncep¢éné myslenie, schopnost’ pracovat’ pod tlakom.

Pozadované odborné znalosti: znalost zdkona €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Kontakt pre poskytnutie informacii:

Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Dagmar Chabadova
Telefon: 034/2444 120

E-mail: dagmar.chabadova@upsvr.gov.sk

Adresa zamestnavatela:
Urad prace, socialnych veci a rodiny Malacky

Zahoracka 2942/60A, 901 01 Malacky

Pozadované doklady pre prihlisenie sa do vyberového konania pre zamestnanca pri
vykone price vo verejnom ziujme:
e pisomna ziadost' o zaradenie do vyberového konania s uvedenim ¢isla vyberového
konania;
e motivacny list;
e kopia diplomu alebo iné¢ho rovnocenného dokladu o najvy$Som dosiahnutom vzdelani;
o profesijny Struktirovany zivotopis vo formate EUROPASS;
e pisomné Cestné vyhldsenie o bezuhonnosti;
e pisomné Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych tdajov uvedenych v kopii diplomu
a v profesijnom Struktirovanom Zivotopise

Termin podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania je 20.05.2024.

V urenom termine ich zasielajte na adresu sluzobného tiradu alebo e-mailom, ktoré si uvedené
v texte inzeratu. Rozhodujuci je datum podania na poStovl prepravu, datum podania v podatel'ni
uradu alebo datum odoslania e-mailu. PoZadované doklady zaslané e-mailom je potrebné
dorudit’ pisomne najneskor v deii uskuto¢nenia vyberového konania (pred jeho zacatim). Po
tomto termine budt uchadzaci, ktori splnili podmienky a ktori v ur€enom termine dorucili
vsetky poZadované doklady pozvani na vyberové konanie. Svoj telefonicky a e-mailovy kontakt
uved’te vo svojej ziadosti.

V Malackach 13.05.2024



